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Ärindusksskkeol valmista s

dades, et koeli lõpetajad võiks vä ä

kauplusis ja kaupade tutvustajaiks. Kooli lõpetajad saavad Haridusminis-
teeriumi sellekohasel korraldusel ja pärast vastavaid eksameid õppinud
kaupleja kutse. Lähtudes loetletud eesmärgist ja õigustest peab ärindus-
keskkool arendama oma õpilasi vaimselt ja kehaliselt, andma kutse- ja ame-
tialalisi teadmusi ning oskusi, kasvatama teovõimelisi ning teadlikke rii-
gikodanikke.

Kuna ärinduskeskkeoli lõpetajail on vastava määruse alusel õigus
astuda ilma eksamiteta kõrgema astme majanduskooli (kommertskooli) , siis
ärinduskeskkoolide lõpetajate teadmised üldhariduslikes aineis peavad ole=
ma kokkukõlas üldhariduslike keskkoolide õppekavadega, kuivõrd seda või-
maldavad ärinduskeskkeeli tundide arv ja üldine eesmärk.

Ärinduskeskkoolis tarvitatavad õppe- ja kasvatusmeetodid peavad
vastama koeli ülesandele ja viima õpilasi seatud eesmärkidele tagajärje-
rikkalt. Eriti tuleb rõhutada õpilaste käitumisoskust ja aktiivsust, aren-
dada neis kiiret, loogilist mõtlemist ning kindlat iseloomu, süvendades
nende isamaalisi kõlblsid ja ilutundeid. Kõik õpetatavad ained peavad
ärinduskeskkooli õpetuslike ja kasvätuslike eesmärkide taotlemisel moodus-
tama üht. lase terviku.

Õpetuse keskuseks peab olema kodumaa: tema vaimsed, majanduslikud,
looduslikud ja ühiskondlikud olud ning nende arenemise suund. Kodumaa kau-
du tuleb luua suhteid teiste maadega ja neis kehtivate nlukordadega.

Käesolevates õppekavades on üldhariduslike õppeainete kavad ühtlus-
teatud keskkoolide (reaalkooli ja progümnaasiumi) ning eri- ja oskusainete
kavad kaubanduskeskkooli vastavate ainete kavadega, niivõrd kui tundide
arv ja eesmärgid seda võimaldavad.

Kavadele lisand-tud seletused annavad lähemaid juhiseid kavade täit-
misel ja tegelike töökavade koostamisel. ;

Kutseheriduslikkude õppeasutiste seaduse (RT 1937,53,470 ja SK V1,

1938,1,6) $ 142 alusel tuleb õpetajal koostada õppeaasta algul aine või
eriala töökava vastavalt aine iseloomule, klassi koostisele ja ka kohali-
kele eritingimustele. Töökava ja ainestiku suhtes võib ka kasutada tunni-
kava määruses võimaldatud erinemisi.

ette oma õpi!b si äžritegevusele silmaspi-
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Vaata Kaubanduskeskkooli õppekavad (1k.2).

So Tu öõrköet ja +4 VC õrkese 1.
Vaata Kaubanduskeskkooli õppekavad (1k.3-7), kusjuures aga tuleb

õpetamisel kõnelemisoskust rohkem ja kirjandeid vähem rõhutada kui kau-
banduskeskkoolis.
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Vaata Kaubanduskeskkooli õppekavad (1k.7).

E KOAALAD ABaATTEALMRBSOt KAS
Vaata Kaubanduskeskkooli õppekavad (1k.8).

Ga A 81 KRT Tt 8 068,
IV klass.

Ligikaudsed arvutlused. Käitis- ja hinnakalkulatsioon. Kaupede
transpordi kalkulatsioon. Kaupade tollimine. Arvemasin ja arvelaud,

Seletusi ja juhiseid.
Kalkulatsiooni õpetami märgiks on hindade, kulude, kasumi-kah-

jumi, eriti aga müügihinna m ulude arvestamise alal vajalike üldiste
põhiteadmuste ning oskuste i

Käitiskalkulatsiooni Aulib käsitleda niivõrd, kui seda on tar
rõivaste, pesu, kujutud esemete, saabaste, toitainete nagua 2

konservide, vorsti jne., tähtsamate paber"kaupade, ehitus- jä j

tarvete jne. valmistamishinna määrämiseks.
Hinnekalkulatsiooni juures tuleb puudutada ka tähtsamaid kõrvalte-

gureid ning küsimusi, mida tuleb võtta arvesse müügihinna kalkuleerimisel
valmistamis-, ostu- ja vahetalituskulude kõrval nagu: läbimüügi kiirus
(aeg), üksikute artiklite omavaheline sõltuvus, mod, aastaaeg, tarvitajas-
konna nõudluste erinevus jne.

Kaupade transpordi kalkulatsiooni alal arvestatakse igasuguseid
transpordi viise ja võimalusi, samuti tuleb teha harjutusi tolli- ja tem-
pelmaksu arvutamise alal.

Kuna kalkulatsiooni käsitletakse t.ihedas seoses kaubandusaritmee-
tikaga, siis kujuneb vastav õping ühtlasi kaubandusaritmeetikale, mida
õpiti II ja III klassis,kordamis-rakendusõpinguks ühes protsendiarvutami-
se kordamisega.

ta MM
Caubanduskeskkooli
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II klass.

Keemia.
Aine ja aine olekud. Keemilised reaktsioonid. Mehaaniline segu ja

keemiline ühend. Liht- ja liitained. Molekul ja aatom. Aatomkaal. Valeut-=-
sus. Keemia sümboolika. Aine jäivuse ja koosseisu püsivuse seadused.

>



Hapendid, happed, alused, soolad - nende tähtsus igapäevases elus ja kau-
banduses.

Hapnik, vesinik, lämmastik, süsinik, väävel, vasvor, kloor, broom,
jood, Ep naatrium, kaalium, kaltsium, magneesi kel alumiinium, tsink,tina, plii, vask, raud, el::vhöbe, hõbe, "ku1ld, plaatina - nende tähtsus
igapäevases elus ja kaubanduses. Tähtsamaid Mäharas 15. nende kristallvor-
mid. Süsivesikud: suhkur, tärklis ja tselluloos - nende tähtsus igapäeva-
ses elusa ja kaubanduses. "Käärimine. Alkoholid. Orgaanilised happed. Rasvad
ja õlid. Looma- ja taimerasvad. Valgud. Tähtsamad valkude liigid. Toitai-
ned. Ainevahetus taime- ja loomaorganismis.
Kaubateadus.

Kauba mõiste. Kaupade saamise viisid. Kaupade omadused ja nende
määramine, Aseained. Kauba väärendemine. Sordid. Standardid, Kauba pakki-
mine, hoidmine ja transportimine. Kauba välimus.

Kaubaproovide kogumine.

it klasö!
Kaubateadus.

Tutvumine mitmesuguste kaupade liikidega ja nende alalhoiuga.
Küttekaubad: küttepuit, turvas ja turbabrikett, põlevkivi, kivisüsi, nafta,
kütte- ja valgustusgaas. Kütmise viisid.
Määreõlid. Väetised. Ehitus- ja sidematerjalid. Metallkaubad. Klaaskaubad.
Savi- ja portselankaubad, Valgustuskaubad. Süütekaubad, Nahkkaubad. Kaut-
šuk ja kummikaubad. Kunstsarv. Tubakakaubad. Entsüklopeediline ülevaade
tähtsamaist apteegi-, maalri- ja kosna ning kirjtusmaterja-
lidest. Laste mäe ja nõuded nende suhtes.

Praktilisi töid: kaubaproovide kogumine; kaupade omaduste määra-
mine tegelikus ia kiiresti rakendatavatel viisidel.

eklaami rakendamine üksikute kaubaartiklite liikide, üksikute ai-
nete (ka toiduainete) ja äride tüüpide järgi.

Kauplemise kohta kehtivate seaduste ja määruste tundmine.

Kaubateadus.
A. Tutvumine toidukaupadega ja nende alalhoiuga.

Toit ja inimkeha. Toitollused. Toiduvahendite muutmine toiduks.
Toidu seedimine ja omastamine. Toitolluste alalhoidvus normealtemperatuu-
ris, muutused külmhoiul ja.konservimisel.

Loomariigist päritolevad toitained,
Lihade liigitus, toiteväärtus, alalhoid, rikked, haigusnähted.

Liha eraldusmärgid. Liha saaduste toiteväärtus. Rikete ja puuduste var=
jamise ning võltsimise äratundmine. Pakendi mõju lihakaupade alalhoiule
laos ja äris.

Kalakaubad. Kalzäe liigitus,Aa seedivus, alalhoid,
värske kala tun 1. Kalamari. Kalakauba rikked, puuduste kõrvaldamine
ja võltsimise äratundmine.

Piim ja piimasaadused.
Munad.
Taimeriigist pärit olevad toitained.
Kõrs, kaun- ja juurvili; nende toiteväärtus, alalhoid, saadused,

rikked ja võltsimiste äratundmine.
Puuvili.
mäesi ja selle võltsimise äratundmine.
Seened.
Meie turul esinevad konservid. Laos ja äris seismise mõju konser-

videle.
Magusad toitained. Maitseained; kohv, tee, kakao. Karastusjoogid



(naturaal ja kunstlikult valmistatavad) . Alkoholilised joogid. Entsükle-
peediline ülevaade vürtsidest.

Toiduainetekaupluse sisustus ja
Toiduainete (liha ja lihas

ga kauplemise kohta kehtivate sea

2 selle korrashoid.
sed, piim ja piimasaadused) ja nende-
ja määruste tundmine.

B. Tekstiilkaubad.
Kivdained: puuvill, lina, vill, siid, kunstkiud. Koed.
Vatt ja vatiin, nende liigid.
Tekstiilkaubad kudumistehnika, materjali, kasutamise ja otstarbe

järgis labased, toimsed, samet, mustrilised, trükitud, värvitud ja värvi-
liselt kujutud kangad. Värvikindlus pesus ja pleekimises.

Puuvillased, linased, dšuut, ramjee, villased, kunstvillased, sii-
dist, kunstsiidist ja segamaterjalist kangad.

Pesuesemeteks, voodriks ja rõivastuseks tarvitatavad kangad. Täht-
samaid nõudeid ja puudusi riidematerjali alal vastavalt otstarbele.

Laste rõivastustarbed - silmuskoelised ja riidest valmistatud; nõu-
ded nende vastupidavuse ja otstarbe suhtes,

Trikootooted ja nende liigitus tehnika, otstarbe ja materjali jär-
gi. Puudusi trikovtoodete alal ja nende selgitamine.

Valmisrõivad hooaja, otstarbe, kandja soo ja isikule sobivuse jär=
gi. Ülirõivad eriaastaaegadel, Tööriided ja kaitseriided. Rõivaste valmis-
tamiseks kasutatavad materjalid ja nende otstarbekohasuse selgitamine.

Karusnahad: ehtsad, värvitud, imiteeritud. Karusnahkade vastupida-
vus. Karusnaha omaduste selgitamine.

Tekstiilkaupade ja karusnahkade hoid:äris ja laos.
Tekstiilkauplus, selle sisustus ja korrashoid.
Praktilisi töid: kaubaproovide kogumine; kaupade omaduste määrami-

ne tegelikus elus kiiresti rakendatavatel viisidel.
Reklaami rakendamine üksikute kaubaartiklite ja äride tüüpide järgi.

Seletusi ja juhiseid.
1. Keemia ja kaubateaduse õpetamise eesmärgiks on tutvumine igapäeva-

ses elus esinevate keemiliste nähtustega ja ainetega ning rohkem levinud
kaupadega, nende omadustega ja kasutamisviididega, et ettevalmistada äri-
tegelast, kes asjatundlikult suudaks valida ärisse kaupu müügiks, tunneks
kaupade omadusi alalhoiu, pakkimise ja transpordi suhtes, ning tarbekor-
ral võiks anda ostjale kasulikku nõu, mida müüjalt segeli küsitakse, või
mida mõnesugusel korral ka küsimata tuleks anda.

2, Vastavalt keemia ja kaubateaduse õpetamise eesmärgile, peavad selle
õppeaine õpetamise aluseks olema vaatlused ja katsed, millest õpilased ise
tegelikult osa võtaksid ja võimaluse piirides korraldaksid. Õpilasele tu-
Jeb võimaldada kaupa vaadata, maitsta, kombata, temaga katsetada jne., et
kauba tundmises temale võimalikult mitmekülgseid kogemusi pakkuda.

3, II klassis algava keemia õringu juures tuleb eriliselt rõhutada ai-
nete tundmist ja katseid, mis on vajalikud ja rakendatavad kaupade tund-
mise, nende omaduste määramise al ville juurde asutakse pärast keemia-
õpingu läbivõttu. Selles mõttes tu b keemia ja kaubateaduse õpetajail
töökavade koostamisel ja vastavate ai petamisel tihedat kontakti pi-
äada .«

4. Kaupade vaatlusel tuleb puudutada nende tehnoloogiat ainult nii-
palju, kui see on tarvilik kaupade omaduste määramisel ja nende tundmisel.

Iseäranis tuleb peatuda kaupadel ja kaupade rühmadel, mida valmis-
tatakse kodumaal ja mis esinevad sagedamini ning millede valmistamine ko»

dumaal oleks võimalik ja levitamine soovitav.

7

5. Keemia ja kaubateaduse õpetamisel ei ole võimalust ega tarvidust
tuda igal üksikul valmiskaubal, vaid mõnigi küsimus tuleb jätta õpilaz-

tele enestele lahendada. Soovitav oleks, et õpilesed ise leiaksid enestelepea



mõne kaubarühma, mida eisvalt põhjalikumalt käsitleksid, andesselgitust oma töö ja wurimuste Pau klassis referaadi kujul.
kaupluse ühes seal müü-VEINI V

k a L LU ojektik

(või, n

teha
sed

vas esinevate kaupade alal võib teha ümbeSEPAASUUUUE
töiendeda soovi kortr mõne uue kaubarühmaga
leidnud laiemat tarvit mist .

ise töökava koostamisel tuleb arvestada ma-

2904 A
Kaubanduskeskkooli

skkooli

84 485-ja KO Ak 110 0 M SiIII klass.
tarbed, varad, majanduslik tegevus.

selle tegurid n Tööviljakuse tingimused
i- ja tegeuuskapital. Kapitali csa nüü:

Suur- ja väiketööstus: suur- ja
«saasingute hormimine. Ametiühinguda used.

kaisa üld ibanduslik ettevõte, eesmärk; liigitus om:-
niku järgi, liigitus aadijairgi. Majanduslik asjaajamine . Ärindus!
alal tegutsejaile vajalikud vaimsed ja füüsilised omadused ning tead:

Kaupmees, äri, firma, äriteenija, agent, proovireisija, komisjos:
ariraamat - neisse puutuvad seadused ja määrused Eestis.



Äri korraldus. Äri avamine. Äri ost. Osakonnad, Suhete loomine müü-S- 1 ostjaskognaga »

hiskond ja ühinemise va jad ii Tähtsamaid nüüdisaja riigivor-adus. Koc Riigikogu. Seadusandlus. Rahvahäile-
1tsemine a oli prasi cent, 1 a ülesanded. Omava-litsuse korraldus poliistäi I a riigikaitse. Riigieelarve.Kohus ja selle korraldus. Rahvusvaheline suht:emine. Rahvasteliit.

IV klass
Lepetesse puutuvad seadused ja tavad. Kuidas toimub ost ja müük,

Ostuleping. Kauba päkknalna- ja vastuvõtt. Suuline ja kirjalik müük; müüktelegraafi ja telefoni kaudu. Lepete murdmine. Mõõdud ja kaalud, nendesse
puutuvad seadused. Kauba sisseost, tellimine, katsumine, hoidmine, tolli-mine ja kindlustamine. Komisjeni- ja veolepingud.

Kaubanduse liigid! kaupadega, immobiilidega jne. kauplemine. Pai-galpüsiv, rändav ja turul kauplemine, Sise= ning väliskaubandus.
M:iekanti. Raha: ülesanded, münt, paberraha. Eesti rahasüsteem.Veksel: operatsioonid vekslitega (vorm, andmine, edasiandmine, maks=

mine veksli järgi, protestimine, nõuded veksli alusel, regressiõigus). e
Välisvekslid., Veksli kurss. Tšekk. Eestis maksvad määrused tšeki kshta.,Protsentpaberid ja muud krediididokumendid. Kauba edasitoimetami-
sega seotud küsimusi. Dokumendid ja lepred sel alal.Juriidilised isikud. Ühingute registreerimine, liikmed ja nende õi-
gused ning kohustused, mi ligatsioonid j.t. kehustused.. Kartell jasündikaat . Kontsern, trust jt. ühinemise vormid.

Ühistegevuse tähtsus meie kaubanduse ja rahanduse alal. Ühistegevu-
se arenemine ja olukord üksikutel aledel. Ühistegevuse korraldus ja vasta-vad seadused ning määrused, Valmistajate ja tarvitajate ühistegevus. Ühis-
tegelised ettevõtted alade järgi. Ühistegelised organisatsioonid ja Suur-
ning keskettevõtted. Eeldused edukaks tegutsemiseks ühistegevuse alal.:

Tulu mõiste ja liigid rahvamaj:nduse seisukohalt. Tulumaks.
Äride maksustamine. Tempelmaksu seadus. Maksujõuetus, selle liigid

ja tagajärjed. Kreeditoride õigused. Administratsioon ja konkurss. Ari üle-
minek müügi ja päranduse teel.

Kaubandust ja ärindust arendavad asutised. Börsid. Pangad. Kauban-
dus- ja tööstuskojad. Majandusalased omavalitsused Eestis: Kaubandus-Töös-
tuskoda, Ühistegevuskoda, Eraettevõtete Ametnikkude Koda. Näitused, mes-
sid, bürood, muuseumid. |

2 ESeadused, kohtud ja nende suhe äritegevusega. Kaupade sisse- ja väl-
javedu puutuvad seadused ja määrused. Kõlvattu võistluse vastu võitlemise
seadus.

2Kaubandus ja ärindustegelaste ettevalmistamine tegelikus elus ja
õppeasutiste kaudu; vastavad seadused.

Seletsusi ja juhiseid,
23 Iaübandud ja kodanikuteaduse eesmärgiks on tutvumineelu korralduse: ko mduse majanduslike ning juriidilistehete selgitamine g tutvumine tegevuse organisatsiooni,

loomulike joonte ja tehniliste võtetega.
2.« Vastavalt ülalmärgitud eesmärgile tuleb kaubandusteaduse õpetamisu

keskuseks seada tegeliku ärielu erendamine ning õeisioon: kaubancr:
lik ettevõte, selles tegutsevad i seal tarvitatavad tegevusvahen
suhted teiste ettevõtetega, äriellutel seadused jaadKodanikuteaduse alal, millega lubatud kaubandus- ja kodan
duse õpingut III klassis alus da e) õpilasile meenutada kPaJEomanik teadmisi ja rei -usaamist Eesti Vabariigi õigusli
korra aluseist, et õpilased ji i õige suhtumise rahvamaj: nduse ja era
majanduse ühiskonna ja isiku va ing areneksid tublideks riigikodani-
keks.



3. Kaubandusteaduse õpingus enam teoreetilist laadi küsimuste käsitelu
juures tuleb silmaspidsda, et õpilaste areng ei võimalda tungimist majan-
duslike nähtuste ja teooriate peensustesse. Kuna ärinduskeskkooli IV klas-

pekavas on kaubandusteadust üks nädalatund vähem kui kaubanduskesk-
i siis ongi pimisi käesolevas õppekavas tehtud just enam teoreeti-
tähtsasega küsimusis, kusjuures õpetajal on lubatud õppekavasse alles

jäänud teoreetilisist küsimusist kergemini üle libiseda, et praktilise väär-
tusega teadmistesse süveneda vastavalt ärinduskeskkooli eesmärgile.

Seejuures aga tuleb õpilastele ometi selgitada äritegevuse sõltu-
vust majanduslikest tegureist. Tuleb arendada õpilasis iseseisvat vaatlemist
ja ärinduslike nähete arvustamist ühes ma»jandusliku mõtlemise koolitamise-
ga, milleks kaubandusteadus pakub häid võimalusi.

Seejuures tuleb peatuda ka ühistegelaste ettevalmistamise küsimuse
juures.

4, Ühistegevusele tuleb pöörata erilist tähelepanu, kuna see ala on
tänapäeva majanduselu arengus sammumas pidevat tõusuteed ja onmandamas üha
suuremat tähtsust.

5, Puhtkasvatuslikul alal tuleb kaubandusteaduse õpinguga ergutada õpi-
lasis t a he t ärinduslikul alal aekini mis omakord on seotud ja
nõuab õpilases isetegevuse, aktiivsuse ja kindlate kõlblate aluste edenda-
mist ning süvendamist.

6. Olgugi, et kaubandus- ja kodanikuteeduse tundide arv ei ole Suur,
on see õping ärinduskeskkoolis aineks, mille ümber koonduvad teised. Seda
tuleb pidada silmas kõigi teiste,aga eriti kaubandus- ja kodanikuteaduse
tegeliku töökava koostamisel.

anda h 8 + A-S
114: k1885.

Krikirjade liigid. Kirjade registreerimine. /Ahadressimine. Kirjade
kopeerimine. Kirjade korraldamise viisid. Kirjade sisu ja välimus. Kirja
stiil ja eriläused. Seaduslikud nõuded. Kirja osad. Paber, ümbrik. Mär
mine, Adressimis-frankeerimismasinad. Eesti posti, telegraafi ja telefoni
aksid ja nende praktiline käsitlus. Kartoteek.

Telefoni käsitsemine, Telegramm. Telefonogramm.
tuubemäusliku ettevõtte alustamisega seotud kirjavahetus. Ettevõtte

registreerimine. Ringkiri teistele äridele. Kuulutus. Firma nime ja oma-
nike muudatused. Kirjad kaupade ostu, müügi, tellimise, tellimise ja ostu
tühistamise, ostu- ja nalisaagu jne. kohta.

Kirjavahetus kauba hinna, omaduste, proovide ja maksuõitenduste koh-
ta.

Veksli, arve, kohustuse ja tšeki koostamine ning kirjavahetus nende
kohta. E

isikRaha saatmise viisid,
Kau ade saatmisega, tollimisega, hoidmisega jm. ühenduses olev

javahetus. Äride maksustamisega seotud kirjad ja plangid ning nende täi
mine.

Kirjavahetus pankadega j.t. krediitasutistega.
Kirjavahetus vahetalitusäridega. Kaupade speditsiooniga seotud

jad.
Kirjavahetus äriteenijatega ja abijõududega (Koha

simine; elulookirjeldus, soovitused, teenistuse tingimus
Jikimgad JM:

Protokollide ja aktide koostamine
Kirjavahetuse näiteid riigi- ja omavalitsusasutistega.

pakkumine ja
e esitamine, V+

v



Seletusi

£ OPD! rbal 0

olule, kusjuures kirjade
äduslikust ettevõttest,
sust

8

peotstT

si

juhiseid.

stama st ko8-arinduskes
rmilt tegeli

f De k
sisult ja x kule

ja plangid tulevad kaaktsa da mõnest ärin=
des nende õigekeelsust ja otstarbekoha-

« Vajalikku rõhku tuleb panna kirjade välimusele, silmaspidades õpilas-
selgust ja kaunidust,

”
te käekirja

4. Kuna atv ärinduskeskkoolis on poole vähem,
seejuures aga kirjavahetuse õppekavas pole tehtud suuremaid kärpimisi,
siis tuleb õppekavas kõigi üksikküsimuste läbivõtmiseks võimalusi teiga
harjutusmat

Et õpilased sii
daksid, tuleb nõuda igalt 5

vide korumist kirjade, ümbrike,
Kogutud materjal tuleb

esinevate puuduste korral misi

elOA
jnilasHo

masRaamatupidamise ülesanded.
Deebet, Kreedit ja Saldo.

härga:ühmitus .

järgi. Kahekordne raamatupidamine
raamat ja nende pidamise vii
sendid. Ülekanded aamatuis. Eri
ja arvete seis 1 kaupade
lude ea 5

gitus.
2 TVol

5
AC

.

arvestamise
2

oszde

Seletusi

Tões

itaalia
rve ja
2

kinnis- ja

is kohaneksid ja kogemusi om

plankide jne.
väretuse õpetcja poolt läbi

terjaii ja ülesannete vahendamisest.i vastavais küsimus
selt kirjavahetuse
kuulutuste,

an
00 »>alaste näidiste ja pr

näol,
4aSraad ata ja

varustada.

Inventar ja bilanss
tavad cokumendid.

Lihtsamaid kardeid arveisse lihtraama
selle põhisee
algmeetodi
koguja

ja
j 4

vekslite,

SAIAraavamine
otsimin
harjut

eriküsimusi
taalia meet
Arvestamise

side lug

ja juhiseid.

kotlaäväsia

« Arved ja'nende lii-
Operatsioonide (te-
tu pidamise TAMaamat ja pea
Liht- ja Nitelua
ikäikude aruanne
dite, tulude ja ku-
Kasude ja kahjude

võus, Päevaraam
järgi.

arve. lä
hinnavähen
tehingud.

bilar de
temine kolmel vi
Garn ' Abiraša

nssi+3ehk OOOR
e

Oo

CG

E
SJ

1
Cs.

HG

2
e+

pi
A

315Jusi Aa(8v]

O

ks

” Cu

; Lihtsustatud ameerika mee-
od ja harjutus nende meete-erinevusi eri üüpi uisik-
emine ja tõl stlelmi nõ.
lehtedel ja kartoteek-raama-

ASALli

Vi ärinduskeskkoolis on äriraamatute18
mise saa Tutvumine ari varandusliku seisu,a AGstamisega.muudat

E

SUUTkoesadivad on

pea olema isse
tegeliku elu nõuetele.

uda õpilastelt puhtust ja

J
8ei
ma
nõ hoolt

Tööde täi

jabprektilis
ülesainete

kunstlikult koostatud, a peav.
arvu

tmisel ja
aamatuteCu Al2

vilumust mit
lahe

e“
v
=CC

kogemusi,
isel. lesanded

ad vast
ülesannete lahendamisel suleb
pidemises.

enda
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3. Küna müüja, eriti väiksemais ettevõtteis peab sageli täitma ka kas-4 andeid, siis tuleb zrve- ja raamatupidamise õpin-
imidemisega, nagu see veel on tarvitusel paljudes

] j a lamist ja kus seda olude

silmas
Gdegioki Sm

eriai! AG=
JA adaS emise

tega: kaub sega j
S

HaOLEMUB Ostu-müügi osalised: kaup, ostja ja müüja.
sed ja vaimsed oma dused. Puhtuse nõue müüja ja äri

1105 3 uisk teadmised kauba pärit-
osseisu jaatnna suhtes.

Teenimise Sää tokõtl Ostusoovi teada-
sisu, ulatus ja toon. Kauba näitamine ja

Kauba hind ja sellesse puutuv kõnelus. Kau-
tmine. Pakkimisvahendid ja pakkimine. Maksutoiming.

Arusaamatused ja kaebused.
Kauba tagasitoomine.
Praktilisi harjutusi ostu ja müügi alal.
Praktilisi juhiseid suviseks praktikaks ärides.

Eelmise klassi kava kordamine ühes müügialaste näidetega,
atud suvisel praktika

Müü 0 iline külg, sellest tuletuvad nõuded müüja kutse
lusile, Kauba tundmise rakendamine müügile. Ostjate tund:
otsusvõir eline ja otsusvõimetu, nõudlik ja peeliskau!

a umbusklik, ihne ja helde, jutukas ja sõnakehv kaj evaline ja juhuslik ostja, suurel ja
starbel äri külastaja. Ostu motiivid, ST teadas
loomine. Ostutahte süvend

i

is kauplemispraktikak
Propaganda 3 «klaam aktiline tutvumine rci-

as omandatud juhtude analüü

IV klass.
hata>va kordamine ühes praktikas omendatud näidete an

ioskus. Kauplemis- ja värbemisoskus, tähtsama
riidekaubad, me e11-kaubad, kirjutusme!pae j 10 astavalt õpilast alikele tööaladele

tsus. Reklaami arengu ülevaade. Reklaami vehendid
Näitus.

iyvohendina. Kuulutused. Muud kirjaliku rekla
Muud ajakohased reklaamivahendid ja 754C J



0Otstarbekohaste reklaamaffiššide ja tekstide kogumine, koostamine
ning nende arvustav hindamine.

Seletusi ja juhiseid.
2. kauplemis- ja värbamisoskuse ülesardeks on tutvustada õpilasi nen--

de mõjuvõimsate teguritega, mis soodustavad kaupade ringlemist valmista-
jalt kuni taersijani ning etendavad tähtsat osa era- ning rahvamajanduses.

2. Arvesse võttes õpilaste vanust ja teoreetilist ettevalmistust, tu-
leb kogu kursust käsitleda praktiliselt, kasutades õpilaste kegemusi, mis
omandatud praktikal.

Tuleb korraldada selleks ettenähtud ruumis kauplemisharjutusi.
Kursuse läbivõtmisel tuleb rõhutada eriliselt ka müüja vastutus-

tunnet, hoolsust ja kutse=eetilisi küsimusi.
Eriliselt tuleb rõhutada õpilaste kõnevõime arendamist, mis esineb

müügi- ja värbamisoskuses tähtsaima tegurina.
Tuleb harjutada õpilasi vaatlema ja hindama olukorda käitumise suh-

tes üksikutes ärides.
Reklaamaffiššide ja tekstide koostamise alal tuleb õpetajal tööta-

da kontaktis joonistamise, joonestamise, ilukirja ja dekoratsiooniõpetaja-
ga (õpetajatega).

16. KanplemTss nrreFtilš 6:

III klass.
Õppeaja vältel on õpilased kauplemise praktikal üks päev nädalas

(vähemalt 4 tundi). Päev tuleb valida kokkuleppel kaupmeeskonnaga. Tööka-
va sõltub osalt kaupluse iseloomust, kuid õpilastele tuleb anda vastavaid
juhiseid teoreetilistel tundidel. £Pärast kolmanda klassi lõpetamist on õpilased kuuenädalalisel kaup-
Jemise praktikal. Praktika kava tuleb koostada kooliaasta vältel.

IV klass.
Kauplemispraktika toimub ärilistes ettevõtetes üks päev nädalas

(vähemalt 4 tundi).
Kauplemise praktika kava antakse õpetaja poolt kauplemisoskuse

tundides. Omandatud praktilised kogemused töötatakse läbi samadel tundi-
del.

Seletusi ja juhiseid,
1. Kauplemise praktika ülesandeks on anda õpilastele praktilist os-

kust kauplemise alal ja hankida materjali läbitöötamiseks teoreetilistel
tundidel.

2. Soovitav on, et õpilased juba varakult otsiksid kas iseseisvalt
või kooli kaudu proktikakohad. Kui leitud prektikakohad ei vasta nõuete-
le või on väga küsitava väärtusega, siis tuleb õigeaegselt leida teised
võimalused. Suuremetes linnades leidub küllalt soliidseid kauplusi, kus
õpilased võivad omandada kauplemisoskust ja tutvuda küsimustega, mis
nevad kauplemisel.

Õpetajal tuleb kontrollida õpilasi nii suve jooksul kui ka koos

töö ajal ja olla alati kursis õpilase väljaõppega kaupluses. Soovitav
koguda andmeid õpilaste kohta kaupluse juhtivatelt isikutelt ja vääriksid:
hinnata nende tähelepanekuid õpilaste võimete ning käitumise suhtes.
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Kui õpilene on leidnud sobiva praktikakoha praktika teostamiseks,siis võib praktikal olla samas äris ja kooliaja vältel. Eriti tuleb ühesja samas Küla: praktiseerimist hinnata sel juhul, kui ka õpilesel on sel-gelt välja ku saenud huvi valitvd ala ik Vastasel korral tuleb otsi-da khk t iaakcüt õpilase huvidele ja võimetele vastaval alal.

na, Teemedstumi kn 8,8680 korTata1l 58 4;
klass,

Joonistamise, joonestamise ja ilukirja materjalid ning vehendid.
Värviõpetust. Jconistamine, joonestamine ja ilukiri äritegevuses.

Loovjoonistuslisi ülesandeid ja värvide kooskõla. Perspektiivseid
ülesandeid. Graafilisi ülerzndeid: redissule grasfike. Plakat ja ehtekirjatähestikke. Pealkirju ja dekorstiivseid kaunistusi. Ornamendi sogad tastja kasutamine. Dekeratiivseid ülesandeid värvilistest paberitest. Plakat
koostamine ja kaunistamine. Pealkirjade kirjutamine plakatsulgedega. Eesti
laad ja selle rakendamine moodsas vaimus. Perspektiivseid kiirvisandeid.
Vabajooni stamine.

Ilukiri: Käekirja parzndamine ja arendamine.

II kless.
Plakattähti mitmesuguste sulgedega ja nende rakendamine. Graafilis

kaunistusi: kaubamärgid, monograamid jne.Set kemposit iooneProjektsioon joonestamise ja mudelite projekteerimine. I

rilõikeid ja kaunistusi värvilistest paberitest. Moodne skiikat 7
VaatKi

akende ülesanne ja kaunistamine. Kavad vaateakende projekteerimiseks. P
kirjad ja värvide mõju vaate%Xnal. Trükitehmilisi küsimusi ja linoollõi-
keid. Plakateid pritsimistehnikas, kiirjoonistamine. Kompositsiconi põhi-
mõtteid ja harjutusi. Vaateakende kavad ja visendid. Ehtekiri.

III ja W klass.

oh taee ja vaateakna tähtsus äritegevuses. Vaateakende dekoree-=
rimine. Kaupade asdus, pealkirjad, värvide mõju ja vaateakende valgustus
Kavad vaatteakende tagapõhjade kaunistamiseks. Riiulite ja dekoratiivse
astmete kavad vaateakendel. Hinnad ja dekoratiivsed kaunistused vaateakdel. Moodsad pealkrijad ja jaaa Vaateakna kompositsioon peami 2

dekoratiivse ikospähda ja astmete esiletoomisega. Ekskursioone vaateaken-
de jälgimiseks ja hindamiseks õm õpilast rühmas, õpetaja juhattusel).Projektsioone ja jooniseid mudelitest mitmesusustes asutustes. Pl:
läikpaberitest ja dekoratiivseid aaalai Dekoratiivseid vinjette
atmet Kaubemärke ja etikette. Perspektiivseid visandeid ja ülesandeid
oteakende konstruktsiooni näitamiseks. Pritsimistehnika ülesandeid jaaraks ti tei võtteid. Kaupade liigitus ja esiletoomine vaateaknal dekoratiiv-

sete mõjutustega. Prvts valik ja JÄntigais 14 kasutamine vaateaknal.
Draperii ja muud et ivsed esemed ateaknal fkavad) . Vaateaknad eri-
juhtudeks ja võistlu TT Trü! totaltiat selgitusi plakatite valmist:
sel: Stiilide arengust ja ajaloost (kavad). Rõivastumise ajaloost ja uy

ritest. Eesti laad ja selle rakendamine moodsas vaimus. Praktilisi hari
si ärides.



Seletusi

ine ja
p ing kcauplu

aarjutused tuleb
joonestamise ja ilukirja oskust 23tehniliste tööde juures: töövihikud,
tabelid jne.

Se Praktilisi töid tuleb korraldada vaateakende ilustamises ja plaka=tite valmistemis es.
Korraldada tuleb ekskursioon kunstinäitustele, samuti ka äride vaa-a vaatlemiseks päeval jä õhtul kusjuures korutud tähelepahekuid ar:MX

ja hinnetagu kuns tiliso külje ja reklaamipsühholoogia seisuko-
käsitlust pezb leidma ühtlas iiete mustritesamuti ka rõivastuse ilulirwe ja maitseline külg,ja Hhende 102909 koos! i

õpetamist tuleb kasut:
õisi Kala vaadeldesining vigadeon

ed osa võt.aksid abilistena või vaatlejatena
a "SakarakslkusiDekoreerimise h utu ks tuleb koolis korraldada vastavaid vit-riine ring võimaluse korral ka eriruum,

KE
klass.

ja määrimine. Masinate süsteemid.Kirjutusmasina ehitus, puhastus
e vigade kõ aldantlt lintide vahetamine.

%Ki TS naHarjutused masinal kümnesõrmelisel pimemeetodil. Ümberkirjutused
vastavate tabelite järgi.

Kirjade kopeerimise viisid. E E 23 i 2 Aas8 lam ahendi. a tööta--

II klass.
rkirjutamineVõörkeslsd
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Kirjutamisel tuleb rõhutada ka kirja ilulist külge, töö puhtusteksti korralikku paigutamist. Töö-viljakuse mõttes on soovitav, et
kui õpilane oskab juba kirjutada, ta siis selle oskuse kasutaks koo-
koduste tööde kirjuta s ja referaatide kirjutamine, Samuti peaks

i 1
3 jm. tööde kamisel ja

proovidest,
3 jaoks °

stis käsiteldeva kiirkirja süsteemi üld joonelisele tutvumisele
tuleb väühesds da paar õppetundi selleks, et õpilane, kes soovib hiljem asu-
da kiirkirja õppimisele iseseisvalt, võiks saada üldmulje sellest ainest.

29 V-O 1m16m Tn 8,
Vaata Kaubanduskeskkooli õppekavad (1k.22-

42 128 21 Raja
u 8

du
Vaata Kauband

214 +824 12411 6
Ti ja 112 HIRSS:

Vaata Kaubanduskeskkooli õppekavad (1k.25).
IV klass.

Ko orilaeaul ja eelmistes klassides läbi võetud raskemate muusika-
teoreetiliste küsimuste ning ülesannete kerdamine.

n 3 EVaata Kaubanduskeskkooli õppekavad (1k.2

Vv230) 1454 786 2:14 8.4 “X 9. 0

s 5 E kl aValitavate ainete kavad kõostab õppenõukogu ja kinnitab Hariduš:
nisteeriumi Kutseoskuse Osakond.


