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9. Üiatstö õppõsja tunnikavnde kimnitenine. 0« läinisteertumija ministeeriumi

le

alluvate asutiste toovuseAa -

korraldamiseks ning maksvate seaduste ja määruste tüitmiseks £8
põhimõtteliku tähendusega juhtnööride (juhstusekirjad, ringe
kirjad) andmine.

11. Ministeeriumi ja ministeeriumile alluvate riiginsutiste viil
kude ning koolivalitsuste otsuste tühistemine rinksvate seaduste

12. Ministeeriumi oelarve summadest toetuste mäiremise otsustimine, “e

väljaerv=tud asutistele ja organisntsioonidele eelarves otseselt 4
nimeliselt lubatud summad.

| |

15. Esindusekulude väljamaksmise otsustamine.
14. Kunst4esemete ostmise otsustamine.

=

234
15. Alluvate riigiasutiste orisumusde eelarvete viintainilkeli väljas

-arvatud asutised, milliste erisummade oolarvete kinnitamine kuus"|
|

lub Vabariigi Valitsusele. 2
16. Ministeeriumi ja ministeeriumile alluvate riiginsutiste enttuste,

ümberehituste ja remonttööde eelarvete ja plaanide kinni tamine,4
]

« Kõik muud asjad, mis kuuluvad maksvate sendustö» määruste ja TA

korralduste järgi Ministri otsustamisele. t82  Hartäuso jasoteiaalministri «kä nministeeriumi ja ministeeriumile Alluvate asutuste ametnikkude
tegevuse üUläine korraldaja ja järelevalvaja maksvate seaduste,
määruste, korralduste ja Äinietri juhtnööride järgi. üinisteiabi.

24

võib otsustada Ministri nimel asju, millised on antud temile sMinistri poolt läbivaatemiseks ja otsustamiseks ja nendes asjades
Mintstri eest alla kirjutada, semuti oteustada ja täita Ministri
ülesandel Ministri otsustamisele kuuluvaid Jookovatd aegu,

Koosseisu kohaselt on Ministräabi ühtlast Torvishotu-ja hoolö=
kandevelitsuse direktor ning võib temale usaldatud valtteonisealal
tststvd tuk õiend tet $a Miakatvt- onsõipärisVihje
turimtmt as jahtamda tamšavad sõstasts põhjas aäimis mintetrivõ

|
VA PGVAm iÄnkahsararaikaaäseisii

Aõrensekretäri täomadadoni 2) mndateeridkle“Mi ja imutookalttiti hitte ja. eistääjpaite «3.Mit
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 rtumile arvemise avaldemiseks kui ks teadmiseks saadetavate

i mingteisi asju Ministri erikorrelduste põhjal.

Mintstrinbi Mmorrelduste põhjal antud lööjat toimetamine steaettepanekute ja kavade valmistamine kui ka nende üldise toolaskida
asjade toimetamine, mis ei kuulu võlitsustele ja osakkondadelep 4
5) ministeeriumi seaduste eelnõude arutamisega ühenduses olevate.
asjade toimetamine, nagu nende aratenise käigu fiksoorinino,“tarvis
likkude materjelide koostamine ja korraldamine, koosolekute tähtae- 2
gnde silmespidemine, nende läbivaatamisele ministeeriumi esindajate.JA

läkitamise eest hoolitsemine j.t.3 küsimuste ja arepärinistiit.vastuste endmiseks tarvilikkude materjalide nõutemine, koost: K
ja korraldemine ning vastavate tähtaegade eilunspidaminep sätete
eelnõude etteksndmine linistrile ühes tervilikkude andmete ja sõteu
kohtadega; Vabariigi Valitsuse poolt moodustatud nende mmtsjööti
asjade toimetamine ning materjalide koostemine, millistest võtab
osa lisriduse-ja sotsiaalminister. 4) Ministri salajase kärjavaistae
se toimetaminej 5) ministeeriumi sesduste j= määruste öelnõude alle
juhtnööride (juhatusekirjade, ringkirjade ja põhimõttelikkude sele
tuste) läbivaatamine juriidilisest seisukohast; 6) ninisteoriunt7A
määruste, juhatusekirjade, ringkirjade ja põhtmõttolikkude selette4
süstematisoorinine; 7) juritäiline nõuanäntne ministeeriumi emetnike
kudele ja alluvatele neutistele; 8) kohtuasjade ajaminep 9)ametriik=.
kude, õppejõudude ja teiste teenistusesolevate isikute porte.et
tud anta da õomndinnenutiöjurate Kuudvastandit ja ettopani

tuvate asjade toimetamine; 12) ministeeriumi aruandemai15) informatsiooni andmine erikorralduse elusel, »»—»— ai3

Ministri eost ella kirjutadag alandatud hinnaga vanneta Ta

sumite »ndmise asjus välismaa õpvensutiete tüübi mä e vardinõpilaste ajapikenduse suhtes, üra kuulates vastava /

soisukohta; otsustatud toetuste ossliste väl
/

-MANMAMES sõtu ttotertittiANteien
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leiametnik ja käskjalad,

Kantseležši osimese sekre tärit esandedon:
käsutuseametnikuna Ministri ja Ministriabi ooteruumis korrapida-
mine, Ministri ja MÄinistriabi jutule soovijate registreerimine;
asjaajamiseks ministeeriumi tulnud isikute juhetamine vastavate
ametnikkude juurdeg Ministri ja linistrinbi mitmesuguste korrals

|

duste täitminej teonistusekirjade pidemine; ülevaadete koostemine =

ajakirjanduses ilmunud kirjutistest Hariduse-ja sotsiaalministee- —

riumile kuuluvate slide kohta, Ki
Peale selle on tema ülesandeks kassa pidamine, sumade vastus

võtmine kassasse ja kassast väljamaksmine kui ka sentmine solle-
kohaste maksukorraldu2te järgi, millise ülesande alal allub te
ma jandusejuhatajale. fe

Šsimese sekretäri äraolekul täidab tema aset kantselei ll ,
sekretär. 61
Kantselei teise sekretäri tünemstäk et.
ministeeriumi sissetulevate kirjade avamine, nende sisuga tutvu
nemine, kiire iseloomuga kirjade ersldamine ja esitamine ponnairee
tärile viivitemetultj sissetulnud kirjade jaotsmine kantseleil,ka
valitsuste ja osakondade vahel; kirjade registreerimisetöö väi
rollrasmatu, lauajuhendite ja tähestikuliste nimestikkude piänntne)
ligem juhetemineg measinelkirjutemise ja rotaatoritööde iigem juha
taminej ministeeriumi poolt saadetavate kirjade väljasaatadad
korraldamine postikulude aruannete koosteminej mintsoetõdmseis
lide nõutamine, arvestamine ja väljaandmine; ministeeriumi eeni
korra idamine; kirjade koost»mine jooksva kirjavahetuse alel; tar=
välikkude andmete ja materjalide andmine arhiivist ning arasmnete
koostamine ja maud kantseleitööd; õienäduste andmine võõrastele =
kantseleile kuuluvates jooksvates küsimustes; aktide ja msni

*

2vb

korrashoidmine. kaaE asi ;
Teise sokpetäri üraolekul täidab temaaset vogiatraatenimittis

; vajuceKegietrastori-manatukoguhotäja a
ülesandõd on: ministeeriumi kantselei ning tead E ra
konna kirjade laua juhendi Ja tähestikulise nimes õn ka z
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ihetusega samas esjasj aktide ja kaustade korraldaminej ministee-

riumi rasmatukosu korreldamine, välismeilt sandetud raamatute —

alluvatele asutistele odasitolmetamine ja raamatute onni
vastavaile välismsade asutistele. Sa

Rogistraatori=raamatukosuhoid ja ärsolelml täidab tema aset
kantselei teine sekretär.

8 7. Üh e registraatori ülesanded on: ministeeriumi =

koolivalitsuse kirjade lauajuhendi ja tähestikulise nimestiku pin
äeminej registreoritud kirjade korraldamine ühenduses juba olev
kirjavahetusega samas asjasg aktide jak nustade korraldamine» —

Teise regeistraatori ülesanäed ont
ministeeriumi tervishoiu-ja hoolekandevalitsuse kirjade Maaja
handi ja tähestikulise nimestiku pideminej registreeritud kirjade
korraldamine ühenduses juba oleva kirjavahetusega samas asjas; “ >

aktide ja kaustade korraldamine.
Kolmanda registraatori ülesanädedon
ministeeriumi töökaitse-ja soteiaalkindlustuse osakonna kirjade=
laua juhendi ja tähestikulise nimestiku pidamine; registroeritud =

kirjade korraldamine ühenduses juba oleva kirjevahetusega samas
asjasj aktide ja keustade korraldamine, i

võnn vorietretori äraolekul täidab teine tonn aset ponsskre-
täri korraldusel.

E

868. KNeli1ja vanema kantseloftametniku õühe kantseleiliametniku ülesanded on: mintstee--
riumi kirjavahetuse mesinel ümberkirjutamine, ümberkirjutatud =

kirinäo konrisvoränine, võrreldes n610 kisirdadoem, votnatorie
tööd ning muud kantseleituöd.

Üen vanem kanteelotanstnik mäirstakae orikormliasega (tai
korrektoriks, kelle ülesandeks on masinal ümberkirjutamise ja
rotaatoritööde Mies jaotamine, Zion valve 100 kommi täit

ja

rs ko E ä

AEA AAS ii tikaiE 1AA
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Vanema kantsolofnmetniku ärnolelmal täidab toma aset mõni teine

vanem kantselefemetnik peasekretäri määramisel.

810, Käsk jalgade ülesnnäded ont kirjade ja pakkide
postile viimine ja postilt toomine; Tellinnas asuvaile asutistele
adresseeritud kirjade kättetoilmetemine, sekretäri korraldusel anta-
vate kentseleitööde täitmine,

'

Ühe käskjala äraolekul täidab teine tema aset.

telik

10

lk

Oi

väsaaliköiskad)

611. Hajandusejuhataja Ülosanäed on 1) minis-
teeriumi eelarvekava tohniline koostamine ja ministrile esitomine

4
valitsuste ja osakondade direktoritelt saadud vastavate materjalide,1

alluvate asutiste juhat»jate poolt esitatud ja ühes vastavate atra»1

toritega läbivasdatud eelarvekava ettepanekute ja majanduse juhateja24
enese poolt koostatud ministeortumi keskasutise sisimast
põhjal; 2) ministeeriumi eelarve seadusepärase täitmise eest noolit=
semine, et köik eelarvesummad kesutataks aänult määratud otetasveli

nende väljamaksmine sünniks seaduslikus korras ja õigel ajal, ning =
ot ülekulutasi ette oi tuleksp krediitide Umberpalgutamise tarvilike
kuse puhul sellest ettekanimine Ministriles 5) krediitide käsutamineA

ja meksukäekudele ja teistele rahalistele dokumentidele esimesena a
allakirjutamine Ministri erivolitguse ja korralduste alusel; 4) allu
vate asutiste erisummade ja põllumajanduse eelarvete läbivaatemine

|

ühes vastavate direktoritega ja iäinistrile kinnitemiseke sätestiik 3

5) järelevalve alluvate asutiste eelarvete täitmise ja eelarve n
krediitidest väljaantud summade otstarbele vastava kasutamise ülej

=

6) ministeeriumi korkasutise veranduste (ühes arvatud end. seisusl. —

varand.) valitsemine ja kosknsutise ning alluvate riiglasutiste ohis
tuste, ümberehituste ja remonttööde oolarvete ning plaanide Livivaa=
tamine ühes vastavate iirektoritega ja Ministrile kinnitamiseks 2Da

esitaminej 7) hangetüüvõtete eeltööde js pakkumiste korreldamine;
8) Ministri ülesandol majanduslikkude lepingute sõlmimine, kinnitas

|

mieoks esitamine ja nende lepingute täitmise Järelevalve 0) allu» ä

vate riigiesutiste majapidamiste kavade koostemineg 10) ministeeriu»
mi arve-ja rasmetupidemise juhtimine ja sollega ühenduses.
korralduste tegemineg 11) minfsteeriuni maja valdõneaditu

| ONGA allub üintstrile ” saeti
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 äeja, pearasmatupidaja. abi, vanem raamatupideja, vanemad assist

$12.

$15.

“teatamine (hiljemalt 10 päeva enne tähtaega) nendele

nikud, ajutised tööjõud ehituste alal, endiste stisusiiete vargn=

äuste asjanjajaj, uksoholdja, uksehoidja-talita ja» koristaja ja
kojamees-ahjukütja.

MHajanäusoinspektor on majandusejuhetejale lige=
maks abiliseks temale kuuluvate a sjade Lahendamisel ja alade

edenäemisel. a
Eriti on tema ülessandeks: ministeeriumile alluvate asutiste

|

põllumajapidemiste edendamise kavade ja kodukordade koostamine;
-

nõu ja juhatuste andmine kohtadel nende kavade teostamiseks;

alluvate aeutiste põllumajapidamiste ja majandusliku tegevuse ja as-

jaajamise revideerimine; majanduslikkude aruannete kontrollimine
E

ja sellega ühoniuses olevate nejade selgitamine; erõsutiste ja
organisats ioonide majandusliku tegevase rovideerimine riizisummede |

kasutamise alal vastavas korrasg kohalikkude koolivalttsustenl

mine, millised temale teatavakd tehtud, ning nendest

kelle ülesandeks on nende õiguste ja kohustuste alalvastav '

ralduste tegomine; 8) maksukäskudele ja teistele rahalist

mentidsle teisena allakirfutanindb9) sõimata38
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614 Poaraanatupidaja abi ülesanäed oht
wõ

abirasmatute pidamine eelarve kulude ptk. I, II ja III alal ning

tulude, depostitide, inventari ja laonude iharidusealn21) alal
ja nende Laenude tähtaegade järelevalve; kredtitide avnmised ja

 jagamisedj ministeeriumile alluvate iseseisvate kroüiitide käsu=

tajate asutiste arusnnete korraldsminej kuu-ja võrdlustabelite
=

valmistamine; palgnlehtede valmistamine; maksuküskude kirjutamine

ja neile teisena allekirju
Peerasmatupida ja abi äraolekul täidab tema aset pearaamatu-

pidaja.
|

.
pa mei

415Vanema raamatupidaja ülesanded oni übiräamatute

pääsmine oolarvekulude Ptk. IV ja V ning laenude (hoolekande alal);
hoiusurmade , eelsumade ja kõikide erikapitalide alalj alluvatele

asutistele antud nvansisumnade ning pensionide ja toetusesumade =

aruannete korrsldeminej riigi-ja omavelitsuseteenijate pens ion.
kapiteli abirasmatu pidamineg maksuküskude kirjutamine ja malle...
voltina allakirjutamine.

|

Vanema rannatupiänja üraolekul täidab tena aset pearaanstupidas -
ja abi.

816, Vanemate oarveametnikkuäe ülesanded w

on: avalikkude õppessutiste ja õigustega erakoolide õppejõudude
=

tasudoks kreüiidinõuete läbivaatamine ja nende tasude maksmisega

ühenduses olevate nimostikkude ja arusnnete kontrollimine ja
vastavate küsimuste selgiteminej avansi orderite kirjutamine;Jjat14 seatmiseksj orikspitalide ja deposiitide alal maksukäskude
kirjutamine ja registrite pidamine; rahaliste aruannete tahntldne
läbivaatamine ja kontrolliminej teatelehtode valmistamineväljas
malksude kohta»

vanem erveametnik või endiste soisusliste varanduste asjasjaja

majandusejuhstaje määramisel,
|

617. Fund is te soisusliste varanäustenja i

ašaja lasundi09. vastet vatemaaste viitagiSA
arve kulude slel mksukäskade kirjutenine ja muudCija mnjen s

x

18.

viil
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Endiste soisusliste varanduste asjaajaja äraolekul täidab

tema nset üks vanom arveametnik majanduse juhataja määramisel,

Üksehoiäd ja tlesandoks on nsjasjemiseks ministeeriumi
tulnud isikute juhatamine vastavatesse ametiruumidesse ning korra=
pidamine oesruumesp uksehoidja-talita ja üles-

$19.

andeks on tubade, koridoride ja teiste ruumide puhestemine ja
korrashoidmine ning ukste lukustamine, Kahe koristaja
ülesandeks on tubade, koridoride ja teiste ruumide puhastamine
ja korrashoidminej kojanoho-ahjukütja ülesandeks

—

om ministeeriumi korrasholule kuuluva tänava osa ja kõnniteede
puhastamine ja korrashoidminej ministeeriumi aia korrashoidmine,
keskkütte ahjude kütmine ja soojuse reguleerimine, ligem järele-
valve, et ministeeriumi hoovi väravad ning ministeortumi maja
vähisuksed oleksid õhtul õigel ajal lukustatud ja sknad kinni

Ž
pandud,

0

|

|
43

Direktor i ülesanded on: osakonna tegevuse juhtimine
ning korraldemine; Tartu Ülikooli, Tallinna Tehnikumi, riigi
keskarhiivi ja riigikatsekoja kohta käivate asjade ettovalmista-
mine ja esitamine Winistrilep seaduse oclnõude, kavade ja otte-
panekute valmistemine teaduse, kunsti ja kirjanduse edendamiseksg
kunstäasutiste, kunstikoolide, muuseumide, arhiivide ja muinsus- 0°—

asjanduse üldkorraldamine; alluvate õppeasutiste õpetajate re- 70—

gistreerimine ja lahtirogistreorimine ning riigi koskarhiivi osa- —
kondade juhatajate ametisse kinnitamine ja ametist vabastaminep —

kültuurkapitali aejade valitsemine; keskkoolfõpeta jate etteval» -
mistamise korrsldamine kontaktis koolivelitsuse direktoriga) =»—»—
kõrgema tehnilise ja muu kõrgema eriharidusega tendlaste otteval» >
mistemise korraldamine õppimise kaudu välismeils tehniks oritend»

+

laste mgistroorimise komisjoni juhatamine ja komisjoni otsuste
|

reneiidieplÕNvasjajotemjarenatmmee4SAGA SEN väita s viliivaailk



 metamine ja korraldamine ja mude direktori petit tann põäla,

- 310 =
Direktori äraolekul täidab tema aset koolivalitsuse haridus»

6

nõunik keskkoolide 2101.

Sokretüäri ülesanded on: osakonna asjade toimetamine ja
korraläsmines äirektori otsuste ja korralduste põhjal kirjade
koostemines muinesvarade, kunstiteoste ning renistreeritud tehnika

eriteaälaste ja õppejõudude registrite pidemines stipendinatide

nimestikkude pidsminej eruennete koostamine.

Sekretääri äraolekul täidab tema hset kultuurkapitali raamatu»

pidaja-asjaajaja.

Kultuurkapitali veamatupidaja-
aejaaja ja atsinntst. ann mtematuniitnõkasaiiiasMA
pidamine ning aruannete koostamineg maksukorraldus te valmistamine

|

ja neile toisona allakirjutamines kultuurkapitali eihtkapitelide ;

valitsuste asjanjamise ja arvepidemise revideerimine ja regulees 0
riminekui ka kõikide kultuurkapitelist toetust saavate seutiste —

ja ettevõtete revideorimine nende toetuste kasutamise suhtesj
3

i

5 4

pandavate ülesannete täitmine. i

hanantupiänjo=enjangnja äraoleku. äiab tonn a0eb aakretia—

VV. Kooliva11.45+8.|

Direktori ülesandeks on koolivaliteuse tegevuse ja kooli=

alg=ja täiendusekoolide tegevuse korralärmine ja oiondamine ja.
sellel alal vastavate senduse eelnõude, kavade ja ettepanekute.
valmistemine ning asjade lahendemänej kesk=ja kutsehariduse äi
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ettepanekute esitamine laenude andmise »sjasj koolirasmatute ko=-

misjoni tegevuse juhtiminej küpsuse-ja täienduseeksamite komisjo=
näide otsuste kinniteminej õppe-ja kasvatusensutiste revideerimine. =

Direktori äraolekul täidab tema aset abidirektor,

Abiäirektor on direktorile ligemaks abiliseks koolive=—-
litsusele kuuluvate alade juhtimisel ja edenäemisel.

Briti on sbidirektori ülesandeks: keskja kutsekoolide ütjöiaiu
korraldamine ja odendemine ning 9e11el alal vastavate kavade ja

|

ettepenokute valmistamine ja »sjade lahendamineg kesk-ja kutsekoo-
lide tunnikavade kinnitamine üldiste tunnikavade aluselg alge»000

täienduse- ja kutsekoolide õppejõudude ettevalmistamise korraldamine

ja õppejõudude edasiarendamise edendamine; keskkooliõpetajate mendid
daatide praktikaaastate tegevuse kontrollimine ja neile kutsetune
nistuste andmine Ministri või äinistriabi kinnitusel; äiplomite0- väljaandmine merimeestele; õppursõdurite asjade lahendaminef m
suso=ja täienduseeksemite komisjoni tegevusega susi Mn
asjade lahendeminej kesk=ja kutsekoolide õpetajate d. n0i
ja lahtiregistreerintne; õppe-ja kasvatuseasutiste viiaÜlaltähendatud alade asjadest kennab abidirektor ette ütrõk=
torile kõik need asjad, mis kuuluvad Ministri otsustamisele.

Samuti peab abidirektor nõu direktoriga kõikides tähtsamates =

asjades ning informeerib direktorit oma tegevusest,
Abidiroktori äraolekul täidab tema aset direktor.

Algkooliasjade juhataja iiroseaabidirektorile lühemaks kaastööliseks koolivalitsuse tegevuse
juhtimisel ja asjade lahendamisel ning kävade ettevalmistamisel, =

Erft4 on tema toimetada: eelkoolihariduse asjadj elg=ja E-
täiendusekoolide ning abi-ja hoolekandekooliäe nufadi algkoolide
majade ja maade sejadj raamstukogude, rahvamajade ja vabahariduse= —

— 4öö asjadg õpetajate pensioni ja toetuse asjad niivõrt, kui nad 4kuuluvadkoolivelitsuseles merimeostele diplomite väljaandmise
jesjad ja muud direktori või ebidirektori poolt määretud asjad, 0kagtmitaajate-Jahnanda- APAatpiirtari ja võtatonataedE4ik mente Šikononte jk 29. oota õnn: ottapaamitsk Ji

|

kavad üirekterike võiahäirektariže.
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Algkoolias jade juhatajek1 on õigus täita isesetevalt jooks=

vaid asju tehtud resolutsioonide ning antud korralduste ja juha=
tuste põhjel ning nõutada alluvatelt asutistolt asjade otsusta»
mäistku ja lahendamiseks vajalikke andmeid, materjale ja arvamusi. %w

higkooliss jade juhataja äraolekul täidab tema aset hariduse»
—

nõunik algkoolide nlal.

Haridusenõunikkude tlesanded on õppe»ja kasva-
'

tuseasutiste revideerimine ja sellega ühenduses olevate õpetunkike
kude ja:sevatuslikkude küsimuste eoleitamine ja lohenänmineg nõä
ja juhatuste sndmine õppe=ja kasvatuseasutiste õppejõududele ja
kasvatajatelej ottepanokute ja kavade valmistamine õppesja kasva-
tusetöö odondamiseks ninas esile julmad puudustejaväärnihtuste 1

kõrvaldemisekag nõu fndmine pedagoorilistes küsimustes
ko -

nikkudele ja ministeeriumi ametnikkudelegs õppe-ja matata
ning õpilaste okssmitesse ja katsetesse puutuvate asjade volgitas4

mine ja ettepanekute valmistamine ning kirjatööde läbivastaminej >

aasta-arwm mnete koostamine õppe-ja kasvatusetöö seisukorra ja00
oäendrmise kohtas õppejõudude ja kasvatajate tegevuse suhtes °“—>—>—

esitatud kaebuste läbivaatamine, nende selgitamine tarbekorral
kohtadel ning ettepanekute tegemine nende lahendemisekss direk» 000

tori või abidirektori poolt nende peale pandavate muude ülesan-
note täitmine Õppe=ja kasvatusetöö alal.

äaridusonõunikud esitavad nende toimetamisele kuuluvate asja=
de alalt omad ettepanekud ja kavad üircktorile või abidirektorile
kuuluvuse järg ning viimaste ülesandel tervokorrel Ministrile või a
äinistriabile, otsustades ja kirjutades alla neid asju, mis on =—O—

antud neile otsustamiseks ja allakirjutemiseks ning lohendades
= —

direktori või abidirektori ülesandel ka teisi õppo=ja kasvatuse=
töösse puutuvaid küsimusi. 200

Haridusenõunikud töötavad päinisolt: üks - sle»ja täienduse» =
koolide, rasmatukosude ja vabahsriduse alalj toine = keskkoolide =
üel ja kolmas - kutsekoolide alsl, |

sii |

Haridusenõunik ale=ja täiendusekoolide nlsl allub
dire

ning viimase ürnolekul abidirektorile, kuna teised mardäunenõae
-

mälud alluvad äirektorile ja abiäirektorile,

aa
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627. Vene rahvussekretüri ülesanded on: vene vähemus» i

jj genSaag PETT 1

“ 185 «

Ametisõite teostavad haridusenõunikud Ministri või Ministrinbi
või direktori või ebidiroktori ülessndel Ministri poolt erikorral-
duses tähendatud kava ja juhtnööride alusel.

Ühe haridusenõunilm äraolekul täidab teine tena asef üiroktort—
korraldusel.

$28. Rootsi rahvussekretäri ülesanded on! rootsi
väherusrahvuse hariduseelu edend»misele kasssaitemines nõu ja juhe-
tuste andmine heridusetegelastele ja heriduseorganisateioonidele —
hariduseslgatuste ja = ottevõtete teostemiseks; direktori poolt
tema peale pandavate ülesannete täitmine, eriti rootsi vähemusrahe

*
%

4

š

19

%

de

al

E

A

a

s

- vuse koolide korraldamise ja õppejõudude ettevalmistuse alal vasta-
vate ettepanekute valmistsmines kursuste ja loengute korrald»mine

g

kohtadel. |
f 1Rootsi rahvussekretäri üraolekul tüidab tema aset vene rahvus= =

-4

Rootsi rahvassekretär allub direktorile ja abidirektorile,
eV

tl

13%

nali

rahvuse hariduseslu edendamisele kassamitamines nõu ja juhatuse
'

endmine haridusetegelastele ja haridusoorganisntsioonidele haridusesa
algatuste ja ottevõtete teostamiseka;s direktori poolt tõoma peale °— 4
pändavate ülesannete täitmine, oriti vene vähemusrahvuse koolide
korraldamise ja õppejõudude ettevalmistamise alal vastavate stte= 7

panekute valmistamine; kursuste ja loengute korraldamine kohtadel.
Vene vähvaseeimetlivi äraolekul täidab tema aset rootsi rahvus»

Vene rahvusõokretär allub direktorile ja abidirokterile.
628. Esimese sekretäri ülesanded on: koolivalitsuse

»Ja Jikirjavahetuse toimetamineg kirjade koostemine resolutsioonide ja
antud juhatuste põnjals erasmnete koostamine ja tarvikikkude and»

100 do, mteejal taenoälnatas öötigasstalii 19 M illi
|

Sekretüri äraolekul täidab tema aset abisekretär,

829. Teise sekretäri ülesendedon: kirjavahetuse toime
udustasbihi tivasistasitist jorttsõotutse 36 Wemaini.

/

pt
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 tervishoftu=ja hoolokandevalitsuse tegevuse juhtimine rahva sd

» JJ -
kuuluvate dokumentide korr=l1demine je korrashoidmine; kirjavahetuse.

|

toimetamine õppur-sõdurite aejrs ja nende registri pidamine,
Teise sekretäri üraolekul täidab tema aset osimene sekretär,

Abisokrotür t ülesanded on: koolivalitsuse kirjavahetuse
toimetamine eninese sekretäri ülesandel ja kirjade koostamine antud
juhatuste järetj etatistiliste andmete koostaminej koolide ja koo-
linõunikkude aruannete korraldnmine, nendest kokkuvõtete tegemine
ja üldarusnnete valmistamine; aktide ja kaustade korrashofdmine, 00

Mbisekrotiri ürnolekul täidab tonn neot esimene sekretär, iad
Oskusõppenõuniku ülesandeks on: direktori või abi» -
ätrektori poolt antavate tööde tegemine päämiselt kutsehariduse ja
tälendusekoolide alalt,

Diprokto r 4 (kohuseid täidab ministrisbi) ülesanded ont
—

A
i

kä
hoiu korraldemise seaduses ja hoolekande seaduses ning tehtes
vastavates seadustes ja määrustes tähendatud ulatuses, üldvalve
teostamine tervishotu-ja hoolekande korraldustening alluvate atu
täete tegevuse Ulej seaduse eelnõude, kevade ja ettepanekute val=
mistamine alluvate alade odendemiseks ja elluvate asutiste tesevuse
korraldamiseks » f

|

Direktori äraolekul tüidsb tema aset diroktori ülesannete dal
lt
Rg

NA

killu

TE

ebläirektor., 4

Abiäiroktor on äirektorile abiliseks kõigi A L ya
annete täitmisel, mis rahva tervishoiu seadus, hoolekande seedus

°—

-- AEA ANSAA 4
eriti on tena ülesantekstvõitluse korraldamine haiguste, 150°-

üanis külgenalkavate haiguste vaatus suguhaiguste vastu võitlemise|
sega ja riigi poolt maksotava ravimise tasu maksmisega seotud °»—
asjade lahondaninep tiisikuse vastu võitlemise korraldamineg tere
vishotu asutiste üle järelevalve teostamise korraldamines terds-=

na sõnttatia õugpphiilnd tomishoidupuutuvate uurimiste paja
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personali registreerimise asjade toimetamine ja valve korra länmine d

nende kutsetegevuse üle; raviteuseasutiste põhikirjade läbivastas
mäne nonde kinnitamiseks ja nende asutistele avamise loa andmd» 0seks ettepanekute esitaminej politsofaretliste ekspebtiiside eest
tesunaksmisege ja nende arstide inetrumentidega varustamise asjade =
lahenda mänej surnukehade riigi piiridesse toomineks ja riisi piiri-
dest väljaviimiseks loa andmine; omavalitsuste sundmääruste lübi-
vaatemine ja arvamise avaldamine nende kohta tervishoidlisest

°%

seisukohast) riigi tervishoiu nõukogu slelise üldkomisjoni juhatas
mine; rahvasteliidu tervishotu sektsiooni ja välisriikide vertiltilik'
keskasutistega kirjavahetuse toimetamine. vAbidirektor esitab omad ettepanekud ja kavad direktorile, — ]
otsustadeu ja kirjutades alla direktori eest need asjad, mis on = A
temale antud otsustamiseks ja allakirjutamiseks, ning lahenäab =» —
üirektori ülesandel toisi tervishoiu ja hoolekande aladesse puus °—
tuvald küsimusi. s
 Abidirektori äraolekul täidab tema aset torvishotuinepektor. 2
Tervishoiuinepektori ülesandeks on tervishoid.
lise järelevalve teostamine terviskoftu-ja hoolekandeasuttete te;
nõunik-arstina nõuanne asutistele ja sõientaatuiaeiliiiia tervise
hoiu ning hoolekande »1a1. |

Erit 1 on tema ülesendekst emade ja laste arstliste nõuandel E

tade tegevusesse puutuvata asjade toimetamine; räini poolt ülalpe
>

tavate ja riigilt toetust seavate tervisholu-ja ravitmumnatiate
eslarvete läbivaatamine ja ühtlustemine; riiri kulul ravitavate-
suguhaigete arvete sinuline kontrollimine; brkterioloogia leboras—

toortumide tegevuse ja nende poolt riigi tootuse tarvitamine eines
kohene järelevalves lepra-ja tiisikushaigotesse puutuvate asjale>
ajamine ja vastavate riikliste asutiste otsekohene järolõvalvag ka
riist hoolekandele võtmiseks ottepandavate vigaste laste, nõiräs0—
mõistuslikkude, iäiootide, vaimuhaigete ja lengetõbiste kohta

=

ki
tarvilikkude andmete kogumine ja ettepanekute Läbivaatemine. nd

/ Kk
vastavate asutiste otsekohene korraldamine ja järelevalve)x 4 e i E
tenishoiu nõukogu sekretürina nõukogu nejade valitsemine jakõre

—
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536. Parmatsöläilise inspektori ülesandeks onjaaa
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abidirektori ülesandel ka toisi tervishoiu alasse puutuvaid küsimusi«Torvishotulnspektori äraolekul täidab tema aset abidirektor.

Hoolekandoinspektori ülesanäeks ont teostads
järelevalvet hoolekande tegevuse üle, ande nõu ja juhatust hoole=

=

kandeasutistele ja hoolekande alal tegutsevatele organisatstoontäele

hoolekande alal ja toimetada hoolekandesse puutuvaid asju oriti
järgmistel hoolekande alaldel: hoolekanne laste ja alaealiste oost;
hoolekanne kurfkalduvus tega Laste, pimedate ja kurttummade eosti
ebianämine Eestis viibivate välisriikide kodanikkudele, kodakondsu» >

seta isikutele ja välismail puudustkannatavasse sstundiied, satud
Besti kodanikkudele; toetuse ja toetuselsemade andmine

sõya

”
äidele ja laenude tagnsinöudnine; proteeside andmine ja Sats
võimaldemine invaliididele ning sellega ühenduses olevate võitatamdse
tuste andmine; erakorralise toetuse andmine; toetuse maksmine endis- 20

tele mõisapenetonärideles hoolekanne ajutiselt töövõimetute, haigete E

ja nende ning vangistatud isikute perekondade eest; hoolekmnne Paus
1

õustkannatavate raukade ja teiste alaliselt töövõimetute eest; hoole

kanne looduslikkude ja teiste suuronate õnnetus juhtunuste puhulj 1

toetuse andmine hävinenud vallasvara soetamiseks» laenude »ndmine 4
ja tagasinõudmine kinnisvara hävinemise puhul Jeteš hoolekanne sõja»
invaliidide asutiste ja töömajade kaudu; omavalitsuste,» eraorgani- “4

satsioonide ja eraisikute hoolekandelise tegevuse üldkorraldamines —

hoolekande statistika korrläaminej hoolekande nõukogu asjade korral

Aeminej riiklikkude hoolekande asutiste otsekohene
korraläemine too

Jekanäeinspektori korraldamisele kuuluvatel hoolekande aladel). 8
Hooleksndefinspektor esitab tema toimetemisele kuuluvate asjade =?

elelt omad ettepanekud ja kavad äirektorile või ebidirektor4le ; ots
sustades ja kirjutades alla neis »sjus, mis on antud temale oeramtse
miseks ja ellakirjutamiseks ning lahendades direktori või abiäirek=
tori ülesandel ka teisi hoolekande alasse puutuvaid küsimusi. 208

 Hoolokandoinepektori äraolelmk täidab tena aset tervisheta» =0
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Eriti on tema ülessndoks: aptoogi=ja rohuasjandusee matude
määruste, takstäe ja eeskirjade väljatöötemines eeltööüde tegemine=

riigi tervishotunõukogus arutusele mäiretud farmatsöidiliste kilde |

muste ja riikhise arstirohtude rasmatu ehk farmakopea kohtas aptee=

kääe, rohuladude, arstirohtude valmistemisasutiste, koomilisfarmat=
sõidiliste ja kosmeetika - laboratooriumide avamiseloa saemiseka
esitatud palvete läbivaatamine ja nerde kohta ettepanekute tegemine
arstimise=ja kosmeetiliste vahendite, arstliku toitmise ja älestde
liete preparaatide, muuseas kunstlikkude toidu ja maitseainete»= 8;

valmistamise ja müümise los saamiseks esitatud palvete kühtvertandne;“

nende uurimise korraldamine ja nende kohta ettepanelate tegemine;
valve mürgiste ainete valmistamise ja müüci üle; aretihise vatist
kasvatamise, korjamise ja imbertöötamise korraldamine; räikkiideude

ž

seorjumite ja rõugelima valmistamisasutiste tegevuse kohta ottepane-
kute tegemine; ühenduse pidamine ülikooli arstirohtude proovimise =

instituudiga, sellesse uurimisesemete saatmine ja selle eelarvete =ija uurimtatööde läbivantamine; farmatöidilise personanli rogistree-
rämine ja apteegi juhatajate ametisse kinnitaminej osavõtmine võite A

Jusest kokainiemi, morfinismi je teiste sellesarnaste mürgituste=Avastu ja kirjavahetuse pidamine Rahvaste Liidu oopiumi komiteega.skomisjoniga; ottepanekute tegemine kohtukeemilise ekspertiisi ile

demise, toidusinete-keomiliste küsimuste lahendamise ja
f

matsõd=
üflise personsali ettevalmistamise ja »elle tagapinne tõstmise1kont

/

korralduste tegemine alluvate ssutiste ülevaatustel ilmsiks
tu | 1a š

väärnihtuste kõrvaldamiseks ja süüdlaste vastatuselevõtmiseks)= —
fornatsötdilise statistika korraldamine. kaa



KT Ko KEkk y “ AK e e n vaistn KiiiA AAPDTkat ängepp agaE Ga MA 6 20 rt (076.0” ea 8 % ebaa A aleaa AEja 2 200 2
“ 2 Š

S a Si z s 3

3 i va s aj a, 4 Me 8 JI) M Pa 544 "M “

kä E od TS, Ta 8 8 daa 2
AA e 7 4 sd 4 204 n es 5 t pa gl s a"

pr * kd 10 Ma EAIkd oga A

kk jv Aptooktae revidendi ülesanejGen rovideovida —

Jä apteeke, laboratooriume, rohaladusi, vohuksuplust , minetaelvete *

E ja limonaadi tehaseid kui ka toidu jo maiteontneid valmistavaid >

E asutist ja esitada ülevaatuse protokollid fermatsöitdilisele ins ad

ks poktorilej asendada viimast tema ärsolekul ja täita muid tonnpeita
E: pandud ülesandeid aptoegi» ja romaaejanduse alalt, eriti % |M

ülevastustele võetud esemete keemilist4 ja mikroskoobilist viil:
kt Apteekide revidendi äraolekul täidab toma aset ükk4.a inspektor.

2 3588. Sekroetäri ülesandeks ont tervishotu=ja itsuse
ke - kirjavahetuse korreldamine, kantselekööde ligen juhtimine ja

m

jaotas
L. mine ssjaajajate vahel; kirjade koostamine resolutefoonide jaeitP

juhatuste põhjal; aruannete valmistamine, 2,08 ga 4

ha Sekretäri ürnolekul täidab tema aset üks asjaajajatest dirok= s
t tori määramisel.

ž

“ 859 Ae jaa jaja tovishoiu a lal ülesandeks on: tervi f

hoiuasutiste (haigemajad, embuletooriumid jt.) ja tervishotupanä
sonasli (arstid, hembaerstid, halastajed õed, ürmmaemandad, ld

E
vijad jete) registreerimise rasmatute pidaminež svininiudtital 4

kn Rahvasteliidu tervishoiu sektsioonige je vastavate ,

aktide ja kaustade korrashoidmine ja teised ülesandedminspektori või sekretäri määramisel. Ei[ karastavatejookide tehaste nimekirjade, farnntsöitide ninesja 8
vs tuskirjade pidamines kangemõjugliste-ja uimastavate ninete ningt
f 2 arstirohtude «fsse=ja vr lubade velmistamideda ja

; - korrashoidmine ning teised ülesanded Sarmmtsöiadkdse amnpaktori

t või sekretäri määramisel;

i Asjaajaja hoolekende nasi ülesanieks
S keotaitindnktet abi saajate kohta kartoteeki, mõi.

püti onafatite agihõnemksuseds. Antti



ME ka E > 8 anda või sekretäri määremisel. 88 EAka 2 Mõne asjasjaja ärmolekul täidab toma aset mõni teine veksisd)MaKe KI
| 6 ö 3M korraldusel, ; |

40 kõöikokambri velskeri tüosenne oni abtjõuna.E 2

mine Tellfinne kohtu=volitsei erati juures Tallinne linne |
2

k= räs ja sellest tööst vabal ajal tervishoiu ja hoolekandovalita =, Si
2 ; kantseleis sekretäri poolt tema penie pandud ülesannete eüst 3.
M -- $41. Kohtu-moditsiin arstid täidavad kohtu=ja politsei matteaiadmadMA 76 4 ŽEe vastavate sendustega nende peale pandud ülesandetd, 5E Vie Töökaitse ja sotsiaalt =

"

-E 4 329..998akond,
A 3 12. Direktori ülesandeks on osakonna tegevuse ükdine
Es ja korraldamine, Briti on tena tülesendekss: osnkoma sisese pantus|
1ka viljatöötamineg neiatastö ja Juratiuhtö valmis tamine a; animine Ea Tu käesoleva kodukorra nluselj nejede solgitenine ja lahendamine töösE
Es -laitse slal ja niivõrt ka sotefaalkinilustuse alal, kui500o1.!

idka kinnitusenõukogu kompetentat; kinnitusnõukogu üldkoosolekui E

osavõtmine juhataja asetäitjanags kinnitasnõukogu I ja III 0

a A etteksndmine; pensionide üldkorraldamine ja pensioni peekonijant=0*2200 tööde jutimines Rahvusvahelise tööorganisnte1oonign läbikiimine
a 2 | ja rahvusvehelistel töökonverentsidel herutusele tulevate keti$a°td ettevalmistamine ja vaetavnte orikorralduste põhjal neist monte2 sidest osavõtmine. AA k

7.AE | Direktori üraolekul täidab tema vs0t nbidiroktor, Ne

A M Ap idiroktori ülesenäed on: malevate ponstonit

1 misteminej riigiteonijate ja tööliste hn igusekinälustussepo asd molgitanine ja vastavate ottopnekute toömainai i
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kbiätrektor esitab omad ottapamtnd ja kavad

“- , E

“ ,

otsustades ja kirjutades alla direktori eest need nsjad, nisn75t A
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